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Premessa

Nel presente documento si illustrano le procedure per la gestione del Registro delle lezioni
inerenti le attivita didattiche svolte.

Il documento comprende una parte di informazioni generali e una con indicazioni operative
relative all’utilizzo del sistema.

1. 1l Registro lezioni

1.1 La gestione del registro lezioni in UnivAQ

Per registro delle lezioni si intende un documento attraverso il quale il docente & tenuto a
registrare il dettaglio delle attivita svolte rispetto ad uno specifico incarico didattico ricevuto
dall’ateneo.

I singoli eventi inerenti le attivita didattiche svolte dal docente, in associazione ad uno specifico
incarico di insegnamento (ore di lezione, laboratorio, esercitazioni, ecc...), vengono registrati
puntualmente, rendendo in questo modo possibile, a fine anno accademico, un resoconto
completo del carico didattico di Ateneo.

Al termine delle lezioni accademiche, una volta completato il registro per ogni singolo carico
didattico affidato, viene chiesto al docente di stampare una copia del registro e di consegnarla,
firmata, alla Segreteria Didattica del proprio Dipartimento.

Per ogni attivita didattica € prevista la compilazione di un solo registro all’interno dello stesso
anno accademico.



1.2 Indicazioni pratiche

1.2.1 Accesso al registro lezioni e compilazione di un’attivita

Si accede alla compilazione del registro online effettuando il login dalla pagina web del sito

https://seqgreteriavirtuale.univag.it/

e selezionando, nel menu di sinistra, la voce “Lezioni”: il sistema propone la lista delle attivita
didattiche di competenza per I’Anno Accademico di riferimento, presentando in automatico
I'ultimo per cui si sta gestendo I'offerta didattica o, comunque, l'ultimo in cui il docente era
associato all’attivita didattica (per visualizzare i registri lezione di un altro Anno Accademico,
selezionare quello di interesse dall’apposito menu a tendina e cliccare sull’icona
immediatamente vicina per salvare I'informazione).

Per accedere alla compilazione del registro della singola attivita didattica € necessario

selezionare I'icona , posta sulla colonna di sinistra della tabella, accanto alla descrizione
dell’attivita didattica.

univaqg.it

Universita degli Studi dell’ Aquila

Area doce nte

! Logout
: Cambia password
: Area riservata

_‘ =5 3T Elenco Registri
Attivita Didattica - [Codice] Partizione Ore | Periodo Didattico | Stato

ESTIONE AZIENDALE - (10238] e,
R S0 Secondo Semestre
ESTIONE AZIENDALE - [11G062] partizionamento
Nessun
A) |GESTIONE DELLE RISORSE UMANE - [10521] p:if:;namem Seconde Semestre
SISTEMI DI CONTROLLO DI GESTIONE -  |Nessun
5 0 ) S tr
) [12G059] partizionamento &0 Secondo Semestre
Nessun
2) |SISTEMI INFORMATIVI AZIENDALI - [10703] | oo 30 |Secondo Semestre
par‘IIZIC:r!EImEntc
3) |ECONOMIA ED ORGANIZZAZIONE Nessun N -
AZIENDALE - [10621] partizionamento N s
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https://segreteriavirtuale.univaq.it/

All'utente si presenta, quindi, una schermata di dettaglio dell’attivita didattica selezionata, con
le funzionalita utili alla compilazione del registro delle lezioni:

univaq.it

Universita degli Studi dell’Aquila

Area doce nte

: Logout

: Cambia password
S S

¢t Gestione Esami

: Lazioni

// Dettaglio Registro

Attivita: GESTIONE AZIENDALE [11G062]

Anno Accademico: 2011
Docente: |l.I.JCIﬁND FRATOCCHI
Didattica frontale: | In corso di svelgimento |

Stato Registro: |Enzza v

Salva I Annulla
Stato lavorazione: Didattica
ore previste 90 éStamga Reqistro
ore inserite 0 agzamga riepiloge AD
ore mancanti 90 cesiione gruppi studenti

Dati Registro

@Ins&ﬂsci nuocva attivita

2008 £ Univag

Esse3 by KION a CINECA Company

Per visualizzare i dettagli dell’attivita didattica (il corso di studio, I'ordinamento ed il percorso
di studio) selezionare “visualizza dettagli”.




Per visualizzare solo la descrizione selezionare “chiudi dettagli”.

f  univadq.it

Universita degli Smdi dell’Aquila

Area docente

! Logout

Attivita: GESTIONE AZIENDALE [I11G062]

: Cambia password
: Area riservata
: Gestione Esami

+ Lezioni

Attivita Didattica

Corso di Studio (Ord.)

GESTIONE AZIENDALE

GESTIONE AZIENDALE

INGEGNERIA GESTIONALE (Ord.
2009)
INGEGNERIA MECCANICA (Ord.

2009)

Anno Accademico:
Docente:

Didattica frontale:

2011
| LUCIANO FRATOCCHI

Stato Registro: Bezza b
Salva I Annulla
Stato lavorazione: Didattica
are previste 20 é‘;‘gmgg Registro
ore inserite 5 g“"imﬁﬂ riepiloge AD
are mancanti 8s w:.!"eg::grg gruppi studanti

Dati Registro
E::n FISC NUoY thivita

Sotto la tabella vengono indicati: I'anno accademico di riferimento, i docenti associati
all’attivita didattica, lo “stato del registro” , lo “stato di lavorazione”, lo stato delle ore di
“Didattica frontale” e le icone che permettono di stampare il registro compilato.

Nello specifico:
o lo stato di lavorazione riporta le ore di didattica frontale previste nell’offerta didattica
e il totale delle ore d’aula dichiarate dal docente durante la compilazione del registro;
¢ Didattica frontale: indica se I'attivita didattica frontale € “in corso di svolgimento” o
“terminata”;
e lo stato del registro: gli stati disponibili sono bozza, verificato e stampato (vedi cap.
1.3).

Per i docenti non strutturati, oltre alle ore di didattica frontale (ore di tipo A), riguardanti le
ore di lezione, esercitazione laboratorio o seminario, vengono riportate le ore relative alle
attivita di supporto alla didattica (ore di tipo B) come gli Stage.



/! Dettaglio Registro

Attivith: COSTRUZIONI SPECIALL CIVILE E PROGETTO DI STRUTTURE visualizza dettach >3
[12C058]

Anno Accademica: 2011

Docente: - I, |

Didattica frontale: [1r corse i svelgaments

Stato Registro: I Bozza b

Stato lavorazione: Didattica
ore previste 40

Qre ngents o

Ore mancants 40

Dati Regisiro




Nella seconda parte della schermata si accede alla compilazione delle singole attivita di
registro.

Per I'inserimento delle ore di tipo A (attivita didattica frontale), lo stato della “Didattica
frontale” deve risultare “in corso di svolgimento” e lo “Stato Registro” uguale a “Bozza”.

Per l'inserimento delle ore di tipo B (supporto alla didattica) & sufficiente che lo “Stato
Registro” sia impostato su “Bozza”.

Per procedere, selezionare la voce “Inserisci huova attivita” (sezione “Dati Registro”):

univaq.it

Univerutd degh Studh dell’ Aqula

Area docente i/ ﬂ-ﬂ_’uqlin Registra =) ) ) o a -
! Legout Alttivitd: GESTIONE AZIENDALE [11G062] yisunlizzy dettpgli =
= Cambia password

Anno Accademico: 2011
¢ Gestione Exsmi Docente: [Lucianc FraToccH
R Didattica frontale: I:r- corso di svolgimento M

Stato Registro: I Bozza b

Salva | Annulla
Stato lavorazione: Didattica
Ore prevesie S0 ﬁ:»,m“ Begistrg
are inserie o aE;;"'ll:ﬂ riegalego AD
ore mancant a0 Han 3 ah &

E'-— Al frudwa attivith




Si accede, quindi, ad una pagina predisposta per la compilazione della singola attivita di
registro:

univaq.it

Universita degh Studi dell’Aquila

Area docente _// Registro Attivita Didattiche
...................................................................................................

¢ Leogout Attivita: GESTIONE AZIENDALE [I1G062] [ >

: Cambia passvword

L5 et a e

¢ Gastione Esami Anno Accademico: 2011

s e Docente: LUCIANG FRATOCCHI
Stato registro: Bozza

DATI ATTIVITA' DI REGISTRO

*Data: 5 gg/mm/sans
Ora inizio: 8 M : |00 8
Ora fine: 8 & : |00 |8

Ore accademiche:
Tipo attivita: lezione v

Titolo: [

Descrizione:

Lezione svelta da
(se il docente & [
diverso dal titolare
del registro):

Salva | Salva & aggiungi Annulla ‘ Esci

2008 © Univag Esse3 by KION a CINECA Company

che richiede i seguenti dati:

e Data: data nella quale é stata svolta I'attivita.

N.B.: nell'inserimento della data deve essere rispettato il formato richiesto dal sistema,
come da esempio riportato accanto all’apposito campo (GG/MM/AAAA)

e Ora Inizio/ Ora Fine: ora inizio e ora fine della lezione espressa in hh:mm (dalle 08:00
alle 23:00)..

Ore accademiche: durata totale dell’attivita didattica espressa in ore
Tipo attivita: il tipo di attivita che pud essere indicato varia a seconda del ruolo del
docente e a seconda che si sia terminata o meno I'attivita didattica frontale.

e Titolo: breve descrizione dell’attivita.

e Descrizione: descrizione estesa dell’attivita.

e Lezione svolta da: da compilare se il docente e diverso dal titolare del registro (ad
esempio per un’esercitazione svolta da un dottorando). Il numero di ore viene cumulato al
docente titolare, ma nella stampa del registro comparira il nome del docente che ha
effettivamente svolto la lezione.
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TIOTO dTVItd.
Prima lezione (prova)

[E3

Descrizione attivita:
Primo argomento di lezione

16/03/2012 - laboratorio -
Docente: FRATOCCHI LUCIANO
Ora inizio: 08:00

Ora fine: 10:00

Ore accademiche: 2

Titolo attivita:

Prova laboratorio

Descrizione attivita:
Descrizione prova laboratorio

Lezione svolta da: dott. Pinco Pallino

Pagina 2 di 2




¢ In Compresenza con: questa funzione sara visibile, subito sotto il campo “Descrizione”,
nel caso in cui ad un’attivita didattica siano associati piu di un docente. In questo caso &
possibile indicare, alzando il “flag” accanto al nominativo del docente corrispondente, le ore
da considerare svolte in compresenza.

univaq.it

Univeiudh degl Stadi dell” Aquala

Area docente /f Reginteo Ativith Oidattiche
wogEet Aftivitic ECONOMIA ED ORGANIZZAZIONE AZTENDALE [10621] iinualicza detagh >
[ Carmbin Sdiiwshd
Arp s roen
t reubicns Ein Anno Accademico: J011
—_— Dacente: o FRAT

Stato registro: B4l

DATL ATTIVITA® DI REGISTRO

*Dala: I— AT T T

Ora imizio: I_-v 0D A

Ora fime: I:_v rﬁ

Ore accademiche: I_

Tipeo attivith: e .

Titalo: | ¥

Descririone:

In compresensa com |

Salva Satve & BYQung Arrulin (22

SO0 i Univeg Euiaed By m5L

ATTENZIONE: nel caso in cui un’attivita di registro sia in compresenza, i docenti coinvolti
sono, in ogni caso, tenuti a compilare ciascuno il proprio registro, tenendo presente che i dati
relativi a data, ora inizio, ora fine e ore accademiche devono coincidere.

Esempio
Nel caso in cui una lezione sia tenuta la prima ora in compresenza e la seconda dal solo

docente titolare, le attivita di registro di ciascuna ora dovranno essere compilate in maniera

distinta:
e la prima ora dovra essere registrata da entrambi i docenti, che inseriranno, pertanto, gli

stessi identici dati;
e la seconda, invece, verra compilata solamente dal docente titolare.

Si avra, cosi, un totale di tre attivita di registro inserite: due dal docente titolare, una dal

secondo docente, in compresenza. Queste operazioni sono indispensabili per un calcolo
corretto del carico didattico.
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Una volta completate le operazioni, selezionare in fondo alla pagina il tasto “Salva e aggiungi”
per salvare i dati inseriti e rimanere nella stessa pagina per inserire altre lezioni, “Salva” per
salvare i dati inseriti e tornare al riepilogo del registro, “annulla” per annullare gli inserimenti o
“Esci” per tornare al riepilogo del registro senza salvare i dati inseriti.

¢ univaaq.it

Univeruid degls Sradi dedl .‘|.|||||'.|.

* dats Magmtiro

Arca doce nte [/ Registro Attivith Didattiche
! Loguwt Aftiviti: COONOMIA E0 ORGANIZZAFIONE AZFTENDALE [10621) yrnaaiere debagh > w
[ Carmbin Bdliweshd
ikl
FEabiaed Biee Anno Accademico: 2011
F—— Dacente: FRATOCCH

Sarra

Stato registro:

* Pl li |
Ora imirin: B M 00
Ora lime: R oo W
Ore accademiche:
Tipo attivita: LF - L
Titalo: |
ez ririone:
In comprésenss Com
L] recenica cucowieLa
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Nella pagina del registro comparira I’elenco delle lezioni inserite ed il riepilogo aggiornato delle
ore inserite.

univag.it B o Y

s
L
Uereevtd degls Sruds dell’ Aogula i e 3 =~

Area dadenle f Betlaghe Regivira
[=-Lon Al GESTIONE AZIENDALE [11G0632] YRIMETS CRfTRgL v

= Lt R ]

P T— Anmo Accademico:

D et i’ - I u -
idattica lrontale: |_- T T e ————
Slato Regivtro: [Bozza =
Sabva Anrylta
State lavaragiane: midattica
il i - s cenn
- it ol 4 @ssos eping: iz
N T a3 Whsorcre orucp studans
JL.. LT R
- |_ Chaka J Dre l Titalo I Tipo Abtreita lcrllt
a) [zs esertazane dal corn (pr 8 arare o
a) |z y i e » - e k.
B [t s labarm » b4

1.2.2 Gestione dei gruppi di studenti

Questa funzionalita € utile in caso di suddivisione in gruppi della classe di studenti, a cui sono
rivolte le lezioni di una determinata attivita didattica, e permette al docente la gestione
dinamica degli stessi, lasciandolo libero di scegliere se e in quanti gruppi suddividere le ore di
lezione inserite nel Registro docente.

Esempio

Se si presenta l'ipotesi di una classe di studenti molto numerosa, che segue le lezioni di una
determinata attivita didattica, si potrebbe presentare la necessita di suddividerla in due gruppi,
per una migliore gestione delle risorse disponibili: verranno tenute, in una giornata, quattro
ore di lezione, di cui due dalle 8:00 alle 10:00 per il primo gruppo e due dalle 10:00 alle
12:00, di contenuto identico, per il secondo gruppo.

Nel Registro lezioni il docente Titolare dell’attivita didattica creera, in un caso come questo,
due gruppi (con rispettiva descrizione GRUPPO 1 (PROVA) e GRUPPO 2 (PROVA) o altra a
scelta) ed inserira due nuove attivita di registro selezionando, nella prima, il flag in
corrispondenza del GRUPPO 1 (PROVA) e, nell’altra, quello in corrispondenza del GRUPPO 2
(PROVA), avendo cura di inserire il diverso orario delle lezioni.

Tutti i docenti associati all’attivita didattica potranno usufruire dei gruppi creati dal Titolare del
Corso.

Se tale suddivisione non & prevista, la voce “Gestione gruppi studenti” puo essere ignorata. In
ogni _caso, la creazione/eliminazione dei gruppi & riservata al solo Titolare dell’attivita didattica.
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ATTENZIONE: la suddivisione della classe di studenti in gruppi, per la gestione delle ore nel
registro lezioni, puo rendersi necessaria a prescindere dal partizionamento dell’attivita didattica
(ad es. A-K / L-2) inserito nell’'offerta didattica.

Il docente titolare dell’attivita didattica ha la possibilita, selezionando la voce “Gestione gruppi

studenti”, di creare tanti gruppi, quanti sono quelli in cui € suddivisa la classe di studenti che
seguira le lezioni.

Creazione dei gruppi (solo per il docente Titolate dell’attivita didattica)

- Selezionare la voce “Gestione gruppi studenti”:

univaq.it

L'asverivu degly Sruds el Aguala

Arca docrnle [ Detlagha Registro
g imat Altivitdc GESTIONE AZIENDALE [11G062) roumdre OEtegh v
| Camies DRLEened
m Anno Accademico: 2011
T Bawters bree e | Lwciamo FraTOCCH]
i Didattica Irontale: [im coree & seclpmertn o
Stato Regivtro: Barzra w
S-I'hlJ Anrulls |
State lavararhene: Didattica
TR Drgviide 90 .:'..'r 1= W
og mamnita ] &
S T o L B3 I'

;;;;:_L;.'.-_.Ltu_._:

| oata | ore | Titalo | tipe Attivita | canc|
u i'.- ! f=-e1e-:1: ane Sal ot (p [ |lupscra ‘K |
&) R8sl | s lenone (prova gaare * |
].]l:‘...‘ |Ereva tabaratar |leberatang x
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- Inserire all’interno dell’apposito spazio la denominazione con la quale si intende identificare
il gruppo e selezionare il tasto “Salva”:

univad.it

Univerutd degl Studs dell’Agula

1 Legout Attivith: ECONOMIA ED ORGANIZZAZIONE AZTENDALE [10621] wigualgza demagl =
: Camban pagIwerd
i
! Gastora Esarmi Anno Accademica: 2011
§ Larom

Gruppl studenti

Descririone Canc,

- Proseguire, allo stesso modo, nella creazione dei gruppi desiderati, utilizzando il tasto
“Aggiungi”:

univaq.it

Universita degli Studi :izli'}’ull.ul.z

SEES HScERie // Dettaglio Registro.

i Logout Attivita: GESTIONE AZIENDALE [I1G062] i i li »>
: Cambia password

i Gestione Esami Anno Accademico: 2011

+ Lazioni

Gruppi studenti

Descrizione Canc.
GRUPPO 1 (PROVA) X
GRUPPO 2 (PROVA) *

Esse3 by KION a CINECA Company

N.B.: quando il Registro & in stato “Bozza”, i gruppi possono essere creati, cosi come pud
esserne incrementato il numero, in qualsiasi fase della compilazione del Registro, senza dover
necessariamente predisporre I’elenco completo nel momento iniziale.
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Inserimento di una lezione per un determinato gruppo (per tutti i docenti associati
all’attivita didattica)

Dopo che sono stati definiti i gruppi da parte del docente titolare del corso, questi verranno
visualizzati automaticamente sotto alla tabella predisposta per l'inserimento delle singole
attivita di registro, in modo da poter essere selezionati per le lezioni che li prevedono.

N.B.: Nel caso in cui alcune ore di lezione siano impartite all'intera classe di studenti,
I'indicazione della divisione in gruppi puo essere ignorata.

Una volta inseriti tutti i dati e selezionato il gruppo per il quale si € svolta la lezione, procedere,
come di consueto, selezionando il tasto “Salva”.

univadq.it

Universita degli Studi dell’Aquala

Area docente // Registro Attivita Didattiche
! Logout Attivita: GESTIONE AZIENDALE [11G062] isyali i >
: Cambis password
: Gastions Esami Anno Accademico: 2011
PR Docente: LUCIANG FRATOCCHI
Stato registrn: Bozza

DATI ATTIVITA® DI REGISTRO

"Data: r— & (gg/mm/aaaa)
Ora inizio: B ¥ : )00 =

Ora fine: ls_v [ [Q"J_v

Ore accademiche: I_

Tipo attivita: IIr:zncr'e W

Titolo:

Descrizione:

Gruppi studenti:

- [ Grurec 1 (PROVA) Clerupro 2 (PROVA)

Salva Salva e aggiung | Annulla ‘ Esci

2008 @ Univag Esse3 by KION a CINECA Company
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Eliminazione dei gruppi (solo per il docente Titolare dell’attivita didattica)
Fino a quando i gruppi non sono legati ad alcuna lezione € possibile eliminarli, selezionando

X

Ilicona

quindi, I'apposita icona non viene proposta).

nella colonna di destra della tabella, operazione preclusa nel caso contrario (in cui,

Area docente

A2 1-TV
1 Cambla paidgword
LR Y
.-I1|.H-'l-.| r-j a1

2 Lezkon

2008 © Univag

Altivith: GESTIONE AZIENDALE [11GD62]

Anno Accademico: 2011

Descrizione Canc.
GRUPPO 1 (PROVA — | X
GRUPFO 2 (PROVA x
Acgngl | Esd |

y KION a CINECA Company

N.B.: Nel caso si intenda cancellare un gruppo gia legato ad una o piu lezioni, occorrera prima
accedere al dettaglio di ciascuna di queste lezioni, deselezionare il flag in corrispondenza del
gruppo in questione e, infine, eliminarlo.

Nella stampa del registro sara riportato, tra gli altri dati, il dettaglio delle ore inserite per ogni

gruppo.
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1.2.3 Eliminazione/modifica di una attivita di registro

Fino a quando il registro delle lezioni rimane in stato “Bozza” e possibile eliminare una o piu

attivita gia inserite selezionando l'icona x nella colonna di destra della tabella.

univaq.li

L'asresivu degly Sruds dell’ Aguala

Arva docenie T Cettagho Registra

e o eris oo R P S SRR B ST RIS L 0 S L oL AT P ot B e 2
g Altiviths GESTIONE AZIENDALE [11GO62] YohasiGze SEITegh > >
| Cambes pRiEeced

m Anne Accademics: 011

PR — Prscnte L

. Didattica frontale:
Siato Registro:

|
Satvn MJ
SHata lavoragians: Didattica
ore previste 90 ':;:.--:;1 Egagtes
tre nsente r Slamis neddess 40
ofE mancant 2 GEgtioes Qrunes ghedeed

Dl Registro

Data Ore Talo | Tpoames  |canc|
a) [renaaei: 1 Srepertaziare dal corio (provel  |lemoce | > —
” FROAI05 ) 3 Snma leoone (prova llezare E'H
&) laeoaen: 3 Srowa labarmtans i:::c-rc-: ' *
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Prima di eliminare I'attivita selezionata, il sistema chiede, comunque, all’'utente di confermare
I'operazione.

univaq.it

Universita degli Studi dell’Aquila

Area docente // Registro Lezioni
m ........................................................................................................
¢ Legout Attivita: GESTIONE AZTENDALE [11G062] isuali j =2
i Cambia password
Anno Accademico: 2011
t Gestione Esami Docente: LUCIANO FRATOCCHI
: Lezioni Stato registro: Bozza

DATI RIGA REGISTRO

Data: 15/03/2012
Ora inizio: 08:00

Ora fine: 11:00

Ore accademiche: 3

Tipo attivita: lezione
Titolo: Prima lezione (prova)
Descrizione: Primo argomento di lezione

Gruppi studenti:
GRUPPO 1 (PROVA) GRUPPO 2 (PROVA)

- | Conferma [ [Esdi

Esse3d by KION a CINEC
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Per effettuare una modifica dei dati di una determinata attivita, cliccare sull'icona E sulla

sinistra della riga di riferimento, modificare il dato all'interno della schermata che si aprira e
cliccare sul tasto "Aggiorna”.

univaq.it
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sten s Dogente =
- il atbi s beontale r_ 55 S wechgemares A%
SEaln Regiro; = v
Sats Laverapions Phflattig e
vl "0
ST ] r
B ST L5 ]
i&'.l.‘l.l-u.'.l-:.l.l?-.:..l
| bata | Ore ! Tateka |  tipe Aminith  |Eanc]
- A [raceasiai ‘ | P wgpeinrzea da " :-': - x
IPITEETR | i '
ﬂ [premn e N [ezems .K
B [rerearnas: | ¥ LaBoeE :4' ¥ .1

ATTENZIONE: anche per effettuare qualsiasi modifica il Registro deve essere messo in stato
"Bozza".
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univadq.it

Universita degli Studi dell’ Aguila

Area docente

Logout

Cambia password
: Area riservata
Gestione Esami

Lezioni

Attivita: GESTIONE AZIENDALE [I11G062] isuali li >>

Anno Accademico: 2011

Docente: LUCIANG FRATOCCHI
Stato registro: Bozza
DATI ATTIVITA' DI REGISTRO
—
*Data: 14/03/2012 (gg/mm/aaa=z)
Ora inizio: g3 I : |00 =

Ore accademiche:

Tipo attivita: lezione L

Titolo: ];'eserﬂ:azmne del corso (prova)

Ora fine: 10 | : |00 (&
F

Presentazione degli argoment: trattati nel corso, del test
consigliat, delle modalita d'esame, ecc. (prova)

Descrizione:

w— Aggioma | [Annula | ==

Company
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1.2.4 Stampa di controllo del registro lezioni

Selezionando la funzione “stampa registro”, quando e selezionato lo stato “Bozza” & possibile
ottenere, in ogni momento, solo una stampa di controllo delle attivita inserite nel “Registro
lezioni” (indipendentemente dallo stato della “Didattica frontale™).

univaq.it

wivrrul degls Lruds dell’ Aaguls

Area docente "/ dutagho Begire
=T
e Altiwith: GUSTIONE AZIENDALE [116G0632] uabITe SETIRTh v
Lot mrben gaansmed
. Anma Adcademico: 011
Jaatiem [oe= [his #le !t iANMD FRATCCOM]
€ L dattica frontale: [1r comse & vvcigmente o
Stale Kegistra: Borzs ¥
sava | | Aveute |
Slato Laworalisme: Didattica
e e ] - ":';rj_: LA
S R T i ¥ .
g W SR T a3

g .
B TR E=

E'.:.J-:..s;_;.,;u_t::._..:l

| bata | o | Titalo | tipo mrtieits | canc|
u i:- DA e S i. !i"fu"iz-:-'f dal ool [t i'&: ] | x
d | d !.' |~" = mncoe (Drowe | e 'K |
u ik 3 i.‘ i-":.l':t-’.'a!:':_ OG- B x
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Selezionando l'icona % e possibile salvare e/o stampare una copia in formato PDF.

univaq.it

Universita deghi Studs dell’Aquila

Areadocente  // Scelta del tipo
i Logout Attivita: GESTIONE AZIENDALE [11G062] wizsuali li ==
! Cambis password
i Gestione Esami Anno Accademico: 2011
+ Lezion| Docente: LUCIANG FRATOCCHI
Stato registro: Bozza

Stampa di controllo

Questa operazione produce una stampa non ufficiale da utilizzarsi a fini interni e/o di
ﬁ verifica delle infermazioni fino ad ora inserite nel registro. Tale stampa non comporta
variazioni di stato del registro stesso.

Indietro !

=e3 by KION a CINECA Company

La stampa riporta I’elenco dettagliato di tutte le attivita inserite nel registro.

Facolta di INGEGNERIA
anno accademico 2011/12
Registro lezioni del docente FRATOCCHI LUCIANO
Attivita didattica
GESTIONE AZIENDALE [10239], GESTIONE AZIENDALE [11G062]
Periodo di svolgimento: Secondo Semestre

Docente titolare del corso: FRATOCCHI LUCIANO matr. 001584

Riepilogo registro docente:

FRATOCCHI LUCIANO matr. 001584
Docente intermo
Professore associato

Stato registro docente
Bozza

Ore inserite: 5 ore
Ore previste dall'offerta didattica: 90 ore

Gruppi di studenti con i quali é stata svolta 'attivita - ore per gruppe
- prevista per tutti gli studenti (senza gruppi associati) - 5 ore

Ore inserite per tipologia di attivita
5 ore lezione :
- prevista per tutti gli studenti (senza gruppi associati) - 5 ore
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Dettaglio delle attivita svolte:
GESTIONE AZIENDALE [10239]

14/03/2012 - lezione -

Docente: FRATOCCHI LUCIANO
Ora inizie: 08:00

Ora fine: 12:00

Ore accademiche: 2

Titolo attivita:

Presentazione del corso (prova)

Descrizione attivita:
Presentazione degli argomenti trattati nel corso, dei testi consigliati, delle modalita d'esame, ecc.
(prova)

15/03/2012 - lezione -

Docente: FRATOCCHI LUCIANO
Ora inizio: 08:00

Ora fine: 11:00

Ore accademiche: 3

Titolo attivita:

Prima lezione (prova)

Descrizione attivita:
Primo argomento di lezione

Pagina 2 di 2

1.2.5 Conferma definitiva del registro delle lezioni

Al termine del periodo di lezioni, quando il registro & stato interamente completato, ed & quindi
da considerarsi definitivo, lo stato del registro va impostato in modalita “Verificato”
selezionando I'apposita voce dal menu a tendina, che si trova in fondo alla tabella di dettaglio
dell’attivita didattica, in corrispondenza della voce “Stato Registro”, cliccando poi su “Salva” e
successivamente sul link “Stampa registro”.

Da questo momento sara possibile ottenere sia la “stampa di controllo”, sia la “stampa
ufficiale” del registro, tramite I'icona % .
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[/ Stampa riepilogo attivita didattica

Attivita: GESTIONE AZIENDALE [11G062] visualizza dettagli >

Anno Accademico: 2011
Stato registro: Verificato

Docente Ore (ins./prev.) |Didattica frontale
FRATOCCHI LUCIANGD 7/90 L

Stampa di controllo

Questa operazione produce una stampa non ufficiale da utilizzarsi a fini interni e/o di
é verifica delle informazioni fino ad ora inserite nel registro. Tale stampa non comporta
variazion di stato del registro stesso.

Stampa ufficiale

Questa operazione viene consentita solo se il registro & in stato 'Verificato' , e produce
una stampa ufficiale da utilizzarsi per la presentazione presso |a segretena.

Tale stampa comporta la meodifica automatica dello stato del registro da "Verificate' a
& 'Stampato’, dal quale non viene pil consentito di modificare, aggiungere o eliminare
attivita nel registro stesso.

Attenzione, questa operazione, se portata a termine, non potra essere
annullata

Indietro |




Tale stampa sara poi firmata dal docente e consegnata alla Segreteria Didattica del proprio
Dipartimento.

Una volta effettuata la stampa ufficiale il registro viene posto in stato “Stampato” (bandierina
rossa).

univaq.it

Univeruta degh Stadi dell"Aquila

Hame » Hegistro

Area doce nte /[ Registro Lezioni
! Logout Anno Accademico Offerta:

i Camban peagmord

i R &

i Cmatione Exam

Elenco Registri

i Leaicni
Attivita Didattica - [Codice] Partizione Ore | Periodo Didattico
GESTIONE AZIENDALE - [10239] B B
. EEEur - =
A - : 90 |Secondo Semestref| v
GESTIONE AZIENDALE - [11G062] ParDenamento
. MNessun
GESTIOME DELLE RISORSE UMAME - [10521] Secondo Semestn
3) |GESTIONE DELLE RISORSE UMANE - [10521] |~ Secondo Semestre
SISTEM! DI CONTROLLO DI GESTIONE - |Ness
4 had F_‘, CONTROLLO DI GESTION e . &0 |Secondo Samastre
Lidtaliar ) partimonamento
3) |SISTEMI INFORMATIVI AZIENDALT - [10703] | o 30 |Secondo Semastrs
8 Y |paftRsnEmEntd
M ECONOMIA ED ORGANIZZAZIOMNE Nassun o a;
£ 3 Frmo Semestre
AZIENDALE - [10621] parmmznaments . el

2008 © Univag Esaed by KION & CINECA Company

Quando ¢ in stato “Stampato” I'accesso al dettaglio del registro sara in ogni caso consentita,
ma non sara possibile procedere con eventuali modifiche.

1.2.6 Stampa di tutti i registri legati all’attivita didattica e gestione delle ore di tipo A
(Stampa riepilogo AD)

Il docente titolare di un’attivita didattica, dalla propria area riservata, pud stampare un
riepilogo di tutti i registri compilati per I'attivita didattica di competenza, cliccando su “Stampa
riepilogo AD”: mediante questa funzione €& possibile gestire separatamente le ore di didattica
frontale (ore di tipo A) e quelle di supporto alla didattica (ore di tipo B), ove previste.

Anche per il riepilogo AD sono, infatti, previste la stampa di controllo e quella ufficiale: in caso
di piu docenti associati all’attivita didattica, ogni docente titolare di un contratto che preveda
ore di didattica frontale compilera il proprio registro, inserendole mediante la procedura
descritta in precedenza.
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Una volta completato lI'inserimento delle ore di tipo A (didattica frontale), ogni docente ne
modifica lo stato da “in corso di svolgimento” a “terminata”, dal menu a tendina in
corrispondenza della voce “Didattica frontale”, selezionando poi il tasto “Salva”:

univadq.it

Universita degli Studi dell'Aquila

+ Logout Attivita: GESTIONE AZIENDALE [11G062] i li li >
: Cambia password

Anno Accademico: 2011

! Gestione Esami Docente: | LUCIANG FRATOCCHI

+ Lezioni

Didattica frontale: | In corso di svolgimento [V

Stato Registro: In corso di svolgimento
| Terminata

Salva ‘ aAnnulla ‘
Stato lavorazione: Didattica
ore previste 90 égzamga Registro
ore inserite 5 E‘Stamga riepilogo AD
ore mancanti 85 E'Gesrlcre aruppi studenti

Dati Registro

EJ nsersc nucva attivita

Data Ore Titolo Tipo Attivita Canc
3] 14/03/2012 2 Presentazione del corso (prova) lezione 7(
4] |15/03/2012 3 Prima lezione (prova) lezione X

2008 © Univag Esse3 by KION a CINECA Company

Quando tutti i docenti associati all’attivitda didattica avranno completato l'inserimento, nel
proprio registro, delle ore di tipo A ed avranno selezionato la voce “Terminata” in
corrispondenza di “Didattica frontale”, selezionando poi il tasto “Salva”, il docente Titolare
dell’attivita didattica, dalla sua area riservata, potra effettuare la stampa ufficiale del Riepilogo
AD, rendendo definitiva la registrazione delle ore di didattica frontale, inserite da tutti i docenti
associati all'attivita didattica stessa, senza precludere una successiva integrazione dei rispettivi
registri lezioni con le ore di supporto alla didattica (tipo B), ove previste.

N.B.: Nel caso non fossero previste ore di supporto alla didattica, per il corso di competenza
del docente, una volta completato I'inserimento delle ore di tipo A, si potra effettuare subito la
stampa ufficiale del Registro lezioni, rendendolo definitivo, secondo la normale procedura
descritta nel paragrafo 1.2.5.
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Selezionando la voce “Stampa riepilogo AD”
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si aprira, dunque, la schermata riportata di seguito, dove si puo controllare la situazione di
tutti i registri associati all’Attivita didattica: il numero di ore tipo A inserite da ciascun docente,
il numero di ore previste e se il docente ha completato o meno l'inserimento delle ore

affidategli (I'icona verde indica che I'attivita didattica frontale & stata conclusa, I'icona gialla
che é ancora in corso).

univad.it

Unuversita degh Stud: dell’Aqumla

Area docente _// Stampa riepilogo attivita didattica
_______________________________________________________________________________
! Logout Attivita: ECONOMIA ED ORGANIZZAZIONE AZIENDALE [10621] isuali i >>

: Cambia passvord
: Area riservata
¢ Gestione Esami Anno Accademico: 2011

i Lezioni

Stato registro: Bozza

Stampa ufficiale

Docente Ore (ins./prev.) |Didattica frontale
CUCCHIELLA FEDERICA 0/30 L
FRATOCCHI LUCIAND 0/30 L=

Stampa di controllo

Questa operazione produce una stampa non ufficiale da utilizzarsi a fini interni &/o di
Q verifica delle informazioni fing ad ora inserite nel registro. Tale stampa non compeorta
variazioni di statoc del registro stesso.

Indietro

2008 & Univag Esse3 by KION a CINECA Company

ATTENZIONE: il docente titolare dell’attivita didattica puo procedere con la stampa ufficiale
del Riepilogo AD, rendendo cosi definitivo il numero di ore di tipo A inserito, solo se in tutti i
registri associati all’Attivita didattica i rispettivi docenti competenti hanno selezionato la voce
“Terminata” in corrispondenza di “Didattica frontale”, segno che il proprietario del registro ha
concluso I'attivita didattica frontale.
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1.3 Stato Registro lezioni e convalida del titolare della
attivita didattica in caso di piu docenti competenti.

Gli stati in cui & possibile impostare il Registro lezioni possono essere:

- “BOZZA” > il Registro puo essere compilato/modificato;
> puo essere effettuata solo la stampa di controllo;
- “VERIFICATO” > il Registro & stato completato e pud considerarsi definitivo;

> non puo essere modificato;
> puod essere rimesso in stato “bozza” per apportare modifiche;
> puo essere effettuata la stampa di controllo;
> puo essere effettuata la stampa ufficiale;
- “STAMPATO” > il docente ha eseguito la stampa ufficiale del Registro lezioni,
che puod essere ristampato, ma non modificato.

1.4 Accesso al registro degli altri docenti in caso di piu
docenti competenti.

Ogni docente pud accedere in sola lettura ai registri di tutti gli altri eventuali docenti associati
all’attivita didattica stessa, selezionandone il nome dal menu a tendina in cima alla pagina.

univad.it

Universita degh Studi dell’Aquila

Area docente // Dettaglio Registro
i Logout Attivita: ECONOMIA ED ORGANIZZAZIONE AZIENDALE [10621] visualizza dettagli >>

: Cambia password
Anno Accademico: 2011
Docente: [Luciano FRATOCCHT |w

LUCIAND FRATOCCHI
FEDERICA CUCCHIELLA

Didattica frontale:

Stato Registro: [Bozza ~
Salva | Annulla |
Stato lavorazione: Didattica
ore previste 30 gStamQ; Reqistro
ore inserite li] gstam pa riepiloge AD
ore mancanti 30 Gestione gruppi studenh

Dati Registro

-Ej[rse%a nugva attivita

Esse3 by KION a CINECA Company
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Naturalmente non sara possibile inserire attivita nel registro di un altro docente.

univaq.it

Universita degli Stud: dell’Aqula

Area docente

Logout
: Cambia password

: Gestione Esami

+ Lezioni

Attivita: ECONOMIA ED ORGANIZZAZIONE AZIENDALE [10621] wisuali li »>

Anno Accademico:
Docente:
Didattica frontale:

Stato Registro:

Nota del titolare:

2011

lFEDER[Cﬁ CUCCHIELLA (%

i In corso di swolgimento

l Bozza

Salva Annulla
Stato lavorazione: Didattica
ore previste 30 Eszgmgg Reagistro
ore inserite (1] agtgm;g riepiloge AD
ore mancanti 30 Ecesticne gruppi studenti

Dati Registro

Esse3 by KION a CINECA Company

Odgni docente puo lanciare la stampa ufficiale del proprio registro solo se in stato Verificato.

Anno Accademico: 2011

Docente:

| LUCIANO FRATOCCHI

Didattica frontale: Ilr' corso di svolgimento |

Stato Registro:

|Eczza b4

, Varificato

Salva | Annulla
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