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Al Personale Tecnico-Amministrativo
SEDE

E, p.c.  AiPresidi di Facolta
Ai Direttori di Dipartimenti e Centri
Ai Dirigenti
Ai Coordinatori di Area
Ai Coordinatori delle Biblioteche
Ai Responsabili di Settori/Uffici
Alle OO.SS. e RSU
LORO SEDI

OGGETTO: Attivazione casella di posta elettroniedidata per cartellino web.

Portiamo a conoscenza del personale tecnico-antnaitiv® che € stata attivata una casella di posta
elettronica dedicata denominatdio.cartellino@univagq.itcui indirizzare ogni richiesta di informazione e/
chiarimento sul funzionamenttel cartellino web.

Pertanto, a decorrere dai prossimi giorni, non margiu riscontro alle suddette richieste se non
attraverso una corrispondenza via e-mail.

E’ appena il caso di precisare che non prendereneomsiderazione, senza necessita di ulteriore
awviso al dipendente, richieste che non sianotatmeinte riconducibili al funzionamento del cartelli
elettronico.

Riteniamo di dover ricordare che per una correttatigne del cartellino web & assolutamente
necessaria una consultazione regolare e costavgeda cura di sanare cdempestivita ogni tipo di
anomalia presente. Tali anomalie vengono evidemzlat sistema con la presenza di una stellina riossa
corrispondenza del giorno e/o dei giorni di ognigsilo mese interessati.

La mancata correzione delle anomalie determina moneo funzionamento del cartellino con
conseguente disallineamento dei totalizzatori otatoni, mentre le timbrate non sono visibili se non
consultando la sezione “anomalie”.

Le comunicazioni sulle correzioni andranno effdttueon le consuete modalita, quindi o per posta
ordinaria o per e-mail all'indirizzpresenze@cc.univagq.it

Pertanto non potra essere utilizzata la caselfslia elettronicanfo.cartellino@univag.itiservata,
come gia detto, alle sole richieste inerenti ilZimmamento del cartellino web.

Inoltre ricordiamo che dopo ogni operazione di é&igione dati sul cartellino, la visualizzazione da
parte del dipendente pud avvenire solo il giornceessivo, quindi dopo la necessaria elaborazioae prr
una maggiore sicurezza dei dati, avviene duramedotturne.

Cordiali saluti.
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