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OGGETTO: Dichiarazioni per mancata registrazione delle timbrate non effettuate mediante I’'uso del badge in
dotazione.

Pervengono sovente al competente Settore personale tecnico-amministrativo, spesso con notevole ritardo,
dichiarazioni di timbrate non effettuate mediante I’uso del badge in dotazione.

Devo percio richiamare il personale a prestare maggiore attenzione all’operazione di timbratura e
ricordare che ¢ un preciso obbligo del dipendente adempiere alle formalita previste per la rilevazione delle
presenze.

Pertanto ogni dichiarazione di mancata timbratura, affinché possa essere presa in considerazione, deve
essere trasmessa con la massima tempestivita al citato Settore personale tecnico-amministrativo, utilizzando
esclusivamente I’allegata modulistica, riportando le motivazioni che non hanno consentito la regolare
registrazione della presenza.

La dichiarazione di mancata timbratura motivata dal malfunzionamento dej rilevatori verra presa in
considerazione solo se cid verra riscontrato dal Settore preposto alla verifica, mentre in caso di problemi
riscontrati sul badge che non consentono la regolare registrazione di presenza, il dipendente & tenuto a richiederne
I’immediata sostituzione.

Ritengo, altresi, di dover richiamare I’attenzione dei responsabili della struttura di appartenenza del
dipendente, cosi come identificati in indirizzo, sul fatto che I’apposizione del loro visto non ha il significato di
presa visione, ma di conferma della dichiarazione resa dal dipendente; quindi pud essere apposto solo se si ha
diretta conoscenza di quanto dichiarato dal dipendente stesso.
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