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INTESTAZIONE SETTORE RICHIEDENTE

FAC-SIMILE AFFIDAMENTO DIRETTO FINO A EURO 140.000,00

Prot. n. ____________ del ___________
Al Settore Acquisti Contratti e Gare
Palazzo Camponeschi, 
Piazza Santa Margherita 2
SEDE


Oggetto: Richiesta di acquisto di beni e/o servizi mediante affidamento diretto ex art. 50, comma 1, lett. b) del D.Lgs. n. 36/2023.

Il sottoscritto _________________________________________________, in qualità di[footnoteRef:1] _______________________________, avendo preso visione della normativa vigente in materia di contratti pubblici di cui al D.Lgs. n. 36/2023 e al Regolamento di Ateneo per l'acquisizione di servizi e forniture di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria[footnoteRef:2],  [1:  Es.: Responsabile del Settore/Area, Responsabile scientifico Progetto di ricerca, Responsabile fondi di ricerca, ecc.]  [2:  D.R. 817/2023 modificato con D.R. n. 1038/2024, disponibile al seguente link: https://www.univaq.it/include/utilities/blob.php?table=regolamento&id=186&item=file.] 

CHIEDE
che si proceda all’acquisizione dei seguenti beni/servizi:

 bene inventariabile        bene non inventariabile        soluzioni e sistemi informatici, telematici e di telecomunicazione          servizio

	CPV
	Descrizione articoli e/o servizi
	Quantità
	Prezzo unitario (€)
	Aliquota Iva
	Base Imponibile
	Totale Iva Compresa (€)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	TOTALE ACQUISTO
	



 (Allegare eventuali, ove necessarie, schede tecniche dei prodotti o scheda tecnica contenente le caratteristiche del servizio).
CIG _____________ 

CUP _____________ (eventuale)

CUI _____________ (eventuale)[footnoteRef:3] [3:  Rilasciato all’esito dell’inserimento in programmazione biennale per acquisti di importo superiore ai 40.000,00 euro, fino al 31.12.2023. Dal 01.01.2024 vanno inseriti in programmazione triennale gli acquisti di importo superiore ai 140.000,00 euro.] 


Soluzioni e sistemi informatici, telematici e di telecomunicazione

Nel caso di soluzioni e sistemi informatici, telematici e di telecomunicazione, come definito nelle Linee Guida di Ateneo per acquisti di beni e servizi ICT presenti nella sezione "Acquisti di beni e servizi ICT" del sito di Ateneo e in particolare per:
- beni e servizi per i Data Center;
- soluzioni software per l’amministrazione, la didattica e la ricerca;
è necessario ottenere il parere di congruità rilasciato dal Responsabile della Transizione Digitale accedendo alla procedura dematerializzata "Richiesta Parere di Congruità su Acquisti ICT" come indicato nelle linee guida.
Codice ID del parere ______________


In via preliminare, il sottoscritto dichiara di aver accertato, a seguito di apposita istruttoria preventiva, per il richiesto affidamento, l’assenza di un interesse transfrontaliero certo[footnoteRef:4]. [4:  L’individuazione dell’interesse transfrontaliero certo è affidata ad una serie di indici, quali, a titolo esemplificativo: 
luogo dell’esecuzione del contratto;
l’importanza economica dell’affidamento;
la tecnicità dell’intervento;
le caratteristiche del settore in questione.] 


MOTIVAZIONE DELL’AFFIDAMENTO

Risulta necessaria l’acquisizione dei beni/servizi sopra menzionati, per lo svolgimento dei propri compiti istituzionali legati a:
 
|_| Ricerca: ____________________;
|_| Didattica: ______________;
|_| Funzionamento struttura: ____________;

al fine di _________________________
(N.B. SPECIFICARE DETTAGLIATAMENTE L’INTERESSE PUBBLICO CHE SI VUOLE PERSEGUIRE)

DICHIARAZIONE CONSIP

Dopo aver consultato il sito www.acquistiinretepa.it dichiara che l’acquisto del bene/servizio oggetto della presente richiesta:
□ è presente in una convenzione e/o accordo quadro attiva/o CONSIP -_______________ (indicare il lotto o la convenzione);
□ non è disponibile in alcuna convenzione e/o accordo quadro attiva/o CONSIP alla data odierna;
□ è presente in una convenzione e/o accordo quadro attiva/o CONSIP ma l’importo/lotto minimo di ordinativo previsto in convenzione risulta superiore rispetto al fabbisogno;
□ è presente in una convenzione e/o accordo quadro attiva/o CONSIP in corso di attivazione ma non è possibile attendere l’attivazione, pertanto si ritiene opportuno procedere all’acquisto in modo autonomo;
□ è presente all’interno di una convenzione e/o accordo quadro attiva/o CONSIP ma le caratteristiche tecniche/qualitative/merceologiche/prestazionali del bene/servizio non sono rispondenti alle peculiari esigenze per i seguenti motivi:
______________________________________________________________________________________;
□ non è effettuato in convenzione e/o accordo quadro CONSIP perché trattasi di acquisto di beni e servizi funzionalmente  destinati all’attività di ricerca, trasferimento tecnologico e terza missione[footnoteRef:5]; [5:  Art. 4 lett. b) del D.L. n. 126/2019, così come modificato dalla L. n. 159/2019.] 

□ non è effettuato in convenzione e/o accordo quadro CONSIP perché trattasi di acquisto di beni e servizi informatici e di connettività, inerenti all'attività didattica[footnoteRef:6]; [6:  Art. 236, comma 4, del D.L. n. 34/2020, convertito in L. n. 77/2020.] 



Se si tratta di beni e servizi informatici e di connettività, vi è l’obbligo di aderire alle convenzioni Consip e si può procedere con acquisti autonomi a seguito di apposita autorizzazione motivata dell’organo di vertice amministrativo (DG) qualora:
* il bene o servizio non sia disponibile;
* il bene o servizio non è idoneo al soddisfacimento dello specifico fabbisogno dell’amministrazione per mancanza di caratteristiche essenziali;
* in caso di necessità e urgenza di disporre del bene o servizio informatico, con le caratteristiche richieste comunque funzionali ad assicurare la continuità della gestione amministrativa.

TIPO DI AFFIDAMENTO IN BASE ALLA FASCIA DI IMPORTO STIMATO

Il sottoscritto dichiara, altresì, che il servizio/fornitura richiesto ha un importo stimato pari a euro _______ e pertanto rientra nella seguente fascia:
A. IMPORTO STIMATO < 5.000 euro e si procede ad:

AFFIDAMENTO DIRETTO PURO 
Nei confronti dell’operatore economico: _______________________________ che risulta essere in possesso delle seguenti documentate esperienze pregresse, idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali: _______________________________.

Ragioni di scelta dell’operatore economico: ______________ (da indicare sinteticamente)

Congruità del prezzo[footnoteRef:7]: ________ (da indicare) [7:  Si ricorda che il giudizio di congruità del prezzo si formula tenendo conto dei prezzi di riferimento delle convenzioni Consip, dei prezzi di riferimento forniti dall’Autorità nazionale anticorruzione, dei cataloghi di beni e servizi pubblicati nel Me.PA., delle convenzioni/accordi quadro sottoscritti dall’Ateneo o di esiti di gara di altre amministrazioni aggiudicatrici.] 


Si allega, alla presente richiesta, il preventivo ricevuto.


B. IMPORTO STIMATO ≥ 5.000 e < 39.999,99 euro e si procede ad:

· AFFIDAMENTO DIRETTO PURO 
Nei confronti dell’operatore economico: _______________________________ che risulta essere in possesso delle seguenti documentate esperienze pregresse, idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali: _______________________________.

Ragioni di scelta dell’operatore economico: ______________ (da indicare)

Congruità del prezzo: ________ (da indicare)

Si allega, alla presente richiesta, il preventivo ricevuto.


· AFFIDAMENTO DIRETTO MEDIATO
E pertanto dichiara che: 
(selezionare l’opzione di interesse tra le due che seguono)
· (opzione 1) è stata effettuata un’indagine di mercato, tramite ________________  [footnoteRef:8] , sulla base dei seguenti criteri:___________________ [8:  È necessario indicare l’elenco o albo (Mepa o Albo Ateneo) attraversi cui è avvenuta la scelta degli operatori economici a cui è stato richiesto il preventivo.] 

e sono stati selezionati i seguenti operatori economici:
I. __________________, che risulta essere in possesso delle seguenti documentate esperienze pregresse, idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali: _________________________;
II. __________________, che risulta essere in possesso delle seguenti documentate esperienze pregresse, idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali: _________________________;
III. __________________, che risulta essere in possesso delle seguenti documentate esperienze pregresse, idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali: _________________________;

ai quali sono stati richiesti n. ______ preventivo/i:

I. _______________________ in data ______________;
II. _______________________ in data ______________;
III. _______________________ in data ______________;

e che, all’esito dell’esame dei medesimi, è stata scelta l’offerta dell’operatore economico _______________________________, pervenuta in data _________, che si allega.
Ragioni di scelta dell’operatore economico: ______________ (da indicare)

Congruità del prezzo: ________ (da indicare)


· (opzione 2) si intende procedere alla richiesta di più preventivi ad operatori economici, che devono essere individuati tramite un apposito avviso di indagine di mercato.
Gli operatori economici da selezionare sono:

(selezionare l’opzione di interesse tra le due che seguono)
a) (opzione 1) n. ___________ e verranno scelti sulla base dei seguenti criteri: ___________

b) (opzione 2) tutti i soggetti interessati in possesso dei requisiti richiesti dall’avviso, senza limitazione numerica.


C. IMPORTO STIMATO ≥ 40.000 e < 139.999,99 euro e si procede ad:

· AFFIDAMENTO DIRETTO MEDIATO
E pertanto dichiara che: 
(selezionare l’opzione di interesse tra le due che seguono)
· (opzione 1) è stata effettuata un’indagine di mercato, tramite ________________  [footnoteRef:9] , sulla base dei seguenti criteri:____________________ [9:  È necessario indicare l’elenco o albo (Mepa o Albo Ateneo) attraversi cui è avvenuta la scelta degli operatori economici a cui è stato richiesto il preventivo.] 

e sono stati selezionati i seguenti operatori economici:
IV. __________________, che risulta essere in possesso delle seguenti documentate esperienze pregresse, idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali: _________________________;
V. __________________, che risulta essere in possesso delle seguenti documentate esperienze pregresse, idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali: _________________________;
VI. __________________, che risulta essere in possesso delle seguenti documentate esperienze pregresse, idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali: _________________________;

ai quali sono stati richiesti n. ______ preventivo/i:

IV. _______________________ in data ______________;
V. _______________________ in data ______________;
VI. _______________________ in data ______________;

e che, all’esito dell’esame dei medesimi, è stata scelta l’offerta dell’operatore economico _______________________________, pervenuta in data _________, che si allega.
Ragioni di scelta dell’operatore economico: ______________ (da indicare).

Congruità del prezzo: ________ (da indicare)

· (opzione 2) si intende procedere alla richiesta di più preventivi ad operatori economici, che devono essere individuati tramite un apposito avviso di indagine di mercato.
Gli operatori economici da selezionare sono:

(selezionare l’opzione di interesse tra le due che seguono)
a) (opzione 1) n. ___________ e verranno scelti sulla base dei seguenti criteri: ___________

c) (opzione 2) tutti i soggetti interessati in possesso dei requisiti richiesti dall’avviso, senza limitazione numerica.

· AFFIDAMENTO DIRETTO PURO (opzione utilizzabile solo in casi particolari) [footnoteRef:10] [10:  È possibile procedere ad un affidamento diretto puro per ragioni di urgenza e in tutti i casi vi sia una debita motivazione (soggetti che operano in mercati di riferimento specifici, servizio o fornitura specifica, etc.).] 

Ragioni a supporto della scelta della procedura: __________________ (indicare le ragioni di urgenza o la specifica motivazione che supporta la scelta dell’affidamento diretto puro)

Nei confronti dell’operatore economico: _______________________________ che risulta essere in possesso delle seguenti documentate esperienze pregresse, idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali: _______________________________.

Ragioni di scelta dell’operatore economico: ______________ (da indicare in modo esaustivo).

Congruità del prezzo: ________ (da indicare)

MODALITA’ DI ACQUISTO

1. Ordine Diretto sul Mepa (ODA), all’operatore economico:
Denominazione:
Indirizzo:
Partita Iva:
Pec:
2. Trattativa Diretta sul Mepa (TD), con l’operatore economico: 
Denominazione:
Indirizzo:
Partita Iva:
Pec:
Categoria di abilitazione sul Mepa:
CPV:
3. Affidamento Diretto fuori Mepa all’operatore economico:
Denominazione:
Indirizzo:
Partita Iva:
Pec:
CPV:
per le seguenti motivazioni: __________________________ (da indicare)

Nei casi 2. e 3. si allegano alla presente richiesta le bozze delle Condizioni di Negoziazione e del Foglio Patti e Condizioni.

 E DICHIARA

a) di aver effettuato un’indagine di mercato informale volta a conoscere l’assetto del mercato, i potenziali concorrenti, gli operatori interessati, le relative caratteristiche soggettive, le soluzioni tecniche disponibili, le condizioni economiche praticate, le clausole contrattuali generalmente accettate, al fine di verificarne la rispondenza alle reali esigenze della stazione appaltante;
b) che durante lo svolgimento delle indagini di mercato informali ha avuto cura di tenere comportamenti improntati al principio di correttezza e buona fede, non rivelando le informazioni fornite dagli operatori consultati;
c) che l’operatore economico individuato è stato scelto previo accertamento del possesso, da parte del medesimo, di documentate esperienze pregresse, idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali;
d) di aver operato in modo da assicurare l'effettiva possibilità di partecipazione delle microimprese, piccole e medie imprese;
e) che il valore dell'affidamento è stato stimato senza l'intenzione di escluderlo dall'ambito di applicazione delle disposizioni relative alle soglie europee ed è stato rispettato il divieto di artificioso frazionamento;
f) in relazione al principio di rotazione[footnoteRef:11], di versare in una delle seguenti ipotesi: [11:  Ai sensi del citato Regolamento D.R. n. 817/2023, modificato con D.R. n. 1038/2024, gli appalti riguardanti le procedure sotto soglia, aventi ad oggetto servizi e forniture, sono suddivisi in tre fasce di importo, entro le quali deve essere disposta la rotazione. Le fasce (di valore dell’affidamento, IVA esclusa) sono le seguenti: 
< 5.000,00
≥ 5.000,00 e < 25.000,00
≥ 25.000,00 e < 50.000,00
≥ 50.000,00 e < 240.000,00
Si ricorda che il principio di rotazione opera con riferimento ai soli affidamenti a favore del contraente uscente.] 

· aver rispettato il principio di rotazione, come declinato dalla normativa vigente e in particolare dal Regolamento di Ateneo;
· non è tenuto al rispetto del principio di rotazione, dal momento che si tratta di affidamento diretto di importo inferiore a 5.000,00 euro ma di aver operato in modo da garantire le pari opportunità di aggiudicazione tra gli operatori economici ed opererà al fine di evitare il consolidarsi di rapporti esclusivi con le imprese;
· DEROGARE[footnoteRef:12] al principio di rotazione per il ricorrere, cumulativamente, delle seguenti condizioni: [12:  Il rispetto del principio di rotazione è un interesse primario che l’Università degli Studi dell’Aquila intende perseguire. Per gli affidamenti diretti di importo superiore a 5.000 euro è dunque possibile derogarvi solo in via del tutto eccezionale, evidenziando nella motivazione il ricorrere, cumulativamente, delle seguenti condizioni:
a) particolari situazioni afferenti alla struttura del mercato;
b) effettiva assenza di alternative;
c) accurata esecuzione del precedente appalto.] 

a) particolari situazioni afferenti alla struttura del mercato;
b) effettiva assenza di alternative;
c) accurata esecuzione del precedente appalto.
Motivazione: __________ (da indicare in modo esaustivo, dando conto di tutti e tre punti: a), b) e c)




APPALTI DI SERVIZI E FORNITURA CON POSA IN OPERA
(sezione da compilare sono nel caso di appalti di servizi e fornitura con posa in opera)

Individuazione del CCNL da applicarsi al personale impiegato nell’affidamento[footnoteRef:13]: il contratto applicabile è quello relativo a ____________________________ con codice alfanumerico ________. [13:  Al personale impiegato nei lavori, servizi e forniture oggetto di appalti pubblici e concessioni è applicato il contratto collettivo nazionale e territoriale in vigore per il settore e per la zona nella quale si eseguono le prestazioni di lavoro, stipulato dalle associazioni dei datori e dei prestatori di lavoro comparativamente più rappresentative sul piano nazionale e quello il cui ambito di applicazione sia strettamente connesso con l'attività oggetto dell'appalto o della concessione svolta dall'impresa anche in maniera prevalente.] 


Individuazione dei rischi di interferenza _________________ (occorre effettuare un’analisi volta ad appurare l’esistenza di i rischi di interferenza nell’esecuzione dell’appalto. Se ci sono predisporre ed allegare il DUVRI. Se non ci sono dichiararlo)

Individuazione dei costi della manodopera e della sicurezza ___________________ calcolati sulla base dei seguenti elementi ________. I costi della manodopera e della sicurezza non sono soggetti al ribasso. 


Consegna (in caso di fornitura)
Il materiale richiesto dovrà essere consegnato presso _______________________alla cortese attenzione di _______________________.

Il Responsabile Unico del Progetto (RUP) è il dott./ la dott.ssa ____________________ e risulta in possesso dei requisiti di professionalità e competenza richiesti dal codice dei contratti pubblici, per ricoprire il ruolo di RUP.

Si allega alla presente richiesta, la dichiarazione del RUP incaricato, resa ai sensi del DPR n. 445/2000, in ordine all’assenza dei conflitti d’interessi e delle cause di incompatibilità.

Imputazione della spesa
La spesa della suddetta richiesta pari a € ____________________ (+Iva) dovrà gravare sulla seguente voce di bilancio (indicare voce, descrizione della voce, progetto, ecc): CA._____________ - ______ - esercizio ________.



Il richiedente del bene e/o servizio

___________________________


Il titolare del fondo

____________________________


	
AFFIDAMENTI DIRETTI FINANZIATI CON LE RISORSE DEL PNRR E DEL PNC



Il sottoscritto, consapevole degli adempimenti richiesti dalla normativa in materia affidamenti diretti finanziati con le risorse del PNRR e del PNC, allega, alla presente richiesta, la Relazione/Progetto tecnico del RUP.
Inoltre, dichiara che, nel richiesto affidamento diretto:
· non è coinvolto personale ulteriore rispetto al RUP;
· è coinvolto il personale di seguito indicato[footnoteRef:14]: [14:  La dichiarazione di assenza di conflitto di interessi e di incompatibilità deve essere resa da tutti i soggetti pubblici intervenuti nella fase di preparazione ed elaborazione degli atti di gara dell’affidamento.] 

I. _______
II. _______
III. _______
di cui allega la/le dichiarazione/i di assenza di conflitto di interessi e di incompatibilità, resa/e ai sensi del DPR n. 445/2000.

E DICHIARA 
che l’acquisizione di beni/servizi oggetto del richiesto affidamento diretto:

1. è coerente con la Misura finanziata dal PNRR nell’ambito della relativa missione/componente/misura/investimento/riforma e gli obiettivi della procedura sono individuati in coerenza con l’art. 4 del Regolamento (UE) 2021/241?
· SI
· NO

2. trova la seguente copertura finanziaria: ________________________ (indicare il titolo del Progetto PNRR)
e rientra tra le categorie di spese ammissibili previste dal progetto approvato e NON è oggetto di un doppio finanziamento. 
(specificare, in alternativa, se l’appalto trova copertura addizionale o complementare con le altre fonti di finanziamento derivanti da diversi programmi e strumenti dell’Unione, a condizione che sostegno non copra lo stesso costo)


3. è conforme al principio di non arrecare nessun danno significativo all’ambiente (DNSH):
· SI
· NO
· Non applicabile

4. è coerente con la programmazione di dettaglio della Misura e con il cronoprogramma dell’Intervento e del Progetto di riferimento:
· SI
· NO

5. assicura l’effettiva realizzabilità di milestone e target entro le scadenze concordate a livello europeo:
· SI
· NO

6. assicura il seguente contributo programmato all’indicatore comune ___________ (indicare il contributo):
· SI
· NO

7. prevede il monitoraggio in itinere del corretto avanzamento delle attività per la precoce individuazione di scostamenti nella realizzabilità di target e milestones e la previsione di eventuali azioni correttive:
· SI
· NO
· Non applicabile

8. rispetta il contributo ai tagging ambientali e digitale:
· SI
· NO
· Non applicabile



9. in relazione all’obbligo di assicurare, in caso di aggiudicazione del contratto, una quota pari ad almeno al 30% delle assunzioni necessarie per l’esecuzione del contratto o per la realizzazione di attività ad esso connesse o strumentali, sia all’occupazione giovanile sia all’occupazione femminile, precisa che l’operatore economico è:
· NON È TENUTO al rispetto dell’obbligo.
Indicare il motivo della deroga:
a) importo ridotto del contratto;
b) mercato di riferimento;
c) affidamento in somma urgenza o per esigenze di protezione civile;
d) adempimento clausola sociale di riassorbimento occupazionale;
e) scarsa occupazione femminile nel settore;
f) necessità di esperienza o di particolari abilitazioni professionali;
g) assunzioni di un numero di lavoratori inferiori a tre;
h) altro _______________ .
· È TENUTO al rispetto dell’obbligo.



Il richiedente del bene e/o servizio

___________________________


Il titolare del fondo

____________________________
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